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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ МНС 

__________ № _____

СТАНДАРТ

надання Державним департаментом страхового фонду документації адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів 

1. Загальні положення.
1.1. Цей Стандарт надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів (далі - Стандарт) розроблений відповідно  до Закону України «Про страховий фонд документації України»; Положення про Державний реєстр потенційно небезпечних об'єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29.08.2002 №1288; Положення про паспортизацію потенційно небезпечних об'єктів, затвердженого наказом МНС від 18.12.2000 № 338, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 24.01.2001 за № 62/5253 (із змінами), постанови  Кабінету Міністрів України від 17.07.2009 №737 «Про заходи щодо упорядкування державних, у тому числі адміністративних послуг», наказу Міністерства економіки України від 12.07.2007 №219 «Про затвердження Методичних рекомендацій з розроблення стандартів адміністративних послуг» (із змінами).

1.2. Стандарт установлює загальні вимоги щодо оформлення та видачі Свідоцтва про реєстрацію потенційно небезпечного об'єкта у Державному реєстрі потенційно небезпечних об’єктів (далі – Свідоцтво) та дублікатів Свідоцтва і розроблений з метою упорядкування діяльності підрозділів системи страхового фонду документації (далі – СФД) у частині ведення Державного реєстру потенційно небезпечних об’єктів (далі – ПНО) та надання Державним департаментом страхового фонду документації адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів.

1.3. У цьому Стандарті використано терміни у такому значенні: 

адміністративний орган – Державний департамент страхового фонду документації, який надає адміністративну послугу на виконання чинних нормативно-правових актів;

адміністративна послуга – результат здійснення владних повноважень Державним департаментом СФД, який відповідно до законодавства забезпечує юридичне оформлення умов реалізації фізичними та юридичними особами прав, свобод і законних інтересів щодо реєстрації ПНО в Державному реєстрі ПНО та отриманні Свідоцтва про реєстрацію;

одержувач адміністративної послуги (далі – одержувач) – суб’єкт господарської діяльності (юридична або фізична особа - власник небезпечного об'єкта, або за якими цей об'єкт закріплений на правах повного господарського відання або оперативного управління чи перебуває у його володінні та користуванні), що звертається або звернулася за адміністративною послугою безпосередньо або через свого представника до Державного департаменту СФД з заявою про реєстрацію небезпечного об’єкта  у Державному реєстрі ПНО або видачі дубліката Свідоцтва; 

потенційно небезпечний об’єкт – об’єкт, на якому можуть викорис​товуватися або виготовляються, переробляються, зберігаються чи транспортуються небезпечні речовини, біологічні препарати, а також інші об'єкти, що за певних обставин можуть створити реальну загрозу виникнення аварії (надзвичайної ситуації);

паспортизація ПНО – процедура підготовки і надання паспорта ПНО; 

Державний реєстр ПНО – автоматизована інформаційно-довідкова система обліку та обробки інформації щодо потенційно небезпечних об’єктів.

1.4. Державний департамент СФД несе відповідальність за надання адміністративної послуги щодо підготовки та видачі Свідоцтва.

2. Перелік категорій одержувачів адміністративної послуги.
Одержувачем адміністративної послуги є суб’єкт господарської діяльності (юридична або фізична особа - власник небезпечного об'єкта, або за якими цей об'єкт закріплений на правах повного господарського відання або оперативного управління чи перебуває у його володінні та користуванні), який звертається до Державного департаменту СФД з метою реєстрації ПНО у Державному реєстрі ПНО.
3. Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
3.1. Для отримання Свідоцтва необхідно направити на адресу Державного департаменту СФД оформлений відповідним чином паспорт ПНО з відповідною заявою на реєстрацію, форму якої наведено у додатку 1.

3.2. Відповідно до чинної нормативно-правової бази усі ідентифіковані ПНО підлягають паспортизації та реєстрації у Державному реєстрі ПНО. Документом, що засвідчує факт реєстрації потенційно небезпечного об'єкта у Державному реєстрі ПНО, є Свідоцтво. Видача Свідоцтва є заключним етапом проведення паспортизації та реєстрації ПНО.

3.3. Форми паспортів, за якими проводиться паспортизація ПНО, та зразки їх заповнення наведені на веб-сторінці Державного департаменту СФД "Форми паспортів ПНО" (http://mns.gov.ua/ddsfd/).
4. Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги.
4.1. Відповідно до чинної нормативно-правової бази небезпечні об’єкти господарської діяльності, які за результатами ідентифікації були віднесені до ПНО, включаються до регіональних переліків ПНО, які затверджуються на засіданнях обласних (міських) комісій з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій і щорічно надсилаються до Державного департаменту СФД.

4.2. Суб’єкти господарської діяльності незалежно від відомчої належності та форми власності у 30-денний термін після оповіщення про внесення їх об’єкта до переліку ПНО зобов’язані оформити паспорт ПНО відповідно до вимог Положення про паспортизацію ПНО, узгодити його з територіальним органом державного нагляду у сфері цивільного захисту та самостійно або через територіальні органи державного нагляду у сфері цивільного захисту направити паспорт ПНО на адресу Державного департаменту СФД з відповідною заявою на реєстрацію.
4.3. Форма паспорта ПНО повинна відповідати виду господарської діяльності окремого об’єкта згідно з додатком 2.

4.4. У разі будь-яких змін характеристик ПНО відповідальні особи ПНО зобов'язані у десятиденний термін скласти та надіслати до НДІ мікрографії або Державного департаменту СФД новий паспорт ПНО чи повідомлення про зміни у паспорті ПНО.
4.5. Після закінчення 5-річного терміну паспорт ПНО підлягає переоформленню.

4.6. Під час внесення даних паспорта ПНО до Державного реєстру ПНО виконується перевірка паспорта ПНО на відповідність вимогам нормативних документів щодо правильності оформлення. У разі невідповідності оформлення паспорта ПНО встановленим вимогам він повертається відповідальній особі ПНО на доопрацювання через територіальні органи державного нагляду у сфері цивільного захисту, які через своїх представників на місцях повертають паспорт ПНО відповідальним особам ПНО.
4.7. Після внесення паспортних даних ПНО до Державного реєстру ПНО об’єкту надається реєстраційний номер, структуру якого наведено у додатку 3.
4.8. Оформлення Державним департаментом СФД Свідоцтва здійснюється після надання об’єкту реєстраційного номера у Державному реєстрі ПНО.
4.9. Свідоцтво оформлюється на спеціальному бланку, форма бланку наведена у додатку 4.
4.10 Свідоцтво підписується заступником голови Державного департаменту СФД, який відповідає за ведення Державного реєстру ПНО або іншою особою відповідно до розподілу обов’язків та засвідчується печаткою Державного департаменту СФД.
4.11. Свідоцтва оформлюються у двох примірниках. 
4.12. Термін дії Свідоцтва складає 5 років з дня оформлення паспорта ПНО.

4.13. У разі надсилання одержувачем повідомлення про зміни у паспорті ПНО, які не призводять до суттєвих змін паспортних даних, нове Свідоцтво не оформлюється, а старе Свідоцтво діє до закінчення його 5-річного терміну.

4.14. Суттєві зміни паспортних даних (зміна назви ПНО, його власника, місця розташування, видів небезпеки, зміна виду діяльності, якщо це призводить до необхідності зміни форми паспорта) потребують оформлення нового паспорта ПНО.
4.15. У разі втрати або псування Свідоцтва за офіційним зверненням  одержувача з другого примірника Свідоцтва може бути виготовлено дублікат Свідоцтва. Дублікат Свідоцтва виготовляється шляхом ксерокопіювання другого примірника Свідоцтва та нанесенням у нижній частині надпису "Дублікат. З оригіналом згідно". Дублікат Свідоцтва підписується заступником голови Державного департаменту СФД, який відповідає за ведення Державного реєстру ПНО, або іншою особою відповідно до розподілу обов’язків та засвідчується печаткою Державного департаменту СФД.

4.16. Другі примірники супровідних листів та Свідоцтв зберігаються у Державному департаменті СФД. Термін зберігання других примірників супровідних листів та Свідоцтв – до переоформлення Свідоцтв (5 років).
4.17. Оформлені Свідоцтва направляються:

на поштові адреси, зазначені у відповідних заявах на реєстрацію;

у разі відсутності поштової адреси у заяві на реєстрацію –на адреси територіальних органів державного нагляду у сфері цивільного захисту, які через своїх представників на місцях видають Свідоцтва одержувачам.
4.18. Облік виданих Свідоцтв виконується у спеціалізованій базі даних обліку видачі Свідоцтв, яка ведеться в автоматизованій системі, що має комплексну систему захисту інформації, яка відповідає вимогам нормативно-правової бази з технічного захисту інформації. Щомісячний звіт з бази даних обліку видачі Свідоцтв роздруковується у вигляді таблиці, підписується особами, які оформлювали Свідоцтва, затверджується керівником структурного підрозділу Державного департаменту СФД, до функцій якого віднесено оформлення Свідоцтва і зберігається у окремій справі.
5. Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги.
Державний департамент СФД здійснює оформлення Свідоцтва у термін, який не перевищує 30 днів з дня отримання Державним департаментом СФД заяви на реєстрацію.
6. Вичерпний перелік підстав для відмови в наданні адміністративної послуги.
Можливі підстави для відмови у видачі Свідоцтва визначені у Положенні про паспортизацію ПНО і пов’язані з:

неправильним вибором форми паспорта ПНО;

неналежним оформленням паспорта ПНО;

відсутністю даного об’єкта в переліку ПНО, затвердженого комісією ТЕБ та НС.
7. Опис результату, який повинен отримати одержувач
Свідоцтво про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі потенційно небезпечних об’єктів є єдиним документом, який підтверджує, що наявний об’єкт визнано потенційно небезпечним об’єктом та зареєстровано у Державному реєстрі ПНО за відповідним номером. 
8. Інформація про платність або безплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена.
Відповідно до пункту 7 Положення про Державний реєстр ПНО, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 29.08.2002 №1288, адміністративна послуга щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів надається безплатно. 

9. Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації.
Недотримання або неналежне дотримання посадовою особою (працівником) Стандарту, виконання якого входить до її посадових обов’язків, встановлення не передбачених законом або Стандартом обов’язків одержувача щодо здійснення дій та надання документів у зв’язку з одержанням адміністративної послуги, порушення встановлених строків надання адміністративної послуги тягне за собою відповідальність, що передбачена законодавством, наказами МНС.
10. Вимоги до місця надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності.
10.1. Надання адміністративної послуги здійснюється Державним департаментом СФД за адресою: 61157, м.Харків, вул. Жовтневої революції, 139. тел./факс (057)712-44-05, (057)712-19-49. Веб-сторінка Державного департаменту СФД на офіційному сайті МНС України – http://mns.gov.ua/ddsfd/.
10.2. Свідоцтво разом із супровідним листом або листом про відмову видаються відповідальній особі одержувача адміністративної послуги у Державному департаменті СФД за умови пред’явлення нею документів, що посвідчують особу, та оригіналів документів, які підтверджують наявність повноважень від одержувача на отримання від Державного департаменту СФД зазначених документів, або надсилаються поштою.
11. Режим роботи адміністративного органу, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації.
11.1. Надання консультацій щодо оформлення необхідних документів для оформлення та видачі Свідоцтва (дубліката Свідоцтва) здійснюється у робочі дні з 10-00 до 16-00.

11.2. Одержувач адміністративної послуги може одержати вичерпну інформацію, необхідну для отримання адміністративної послуги, письмово у разі звернення за письмовим запитом, безпосередньо у працівників Державного департаменту СФД під час консультацій та за телефоном [image: image1]
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12. Черговість надання адміністративної послуги (здійснення дій та прийняття рішень) у разі перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги.
Послуга надається по мірі надходження документів у терміни, визначені цим Стандартом.
13. Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги
Державний департамент СФД забезпечує надання одержувачу інформації про Стандарт безоплатно шляхом: 
розміщення у мережі Інтернет на веб-сторінці Державного                 департаменту СФД на офіційному сайті МНС України – http://mns.gov.ua/ddsfd/; 

пересилання тексту Стандарту електронною поштою у разі надходження відповідного запиту. 

14. Надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо.
Особам похилого віку та інвалідам послуга надається на загальних підставах.

15. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг з питань недотримання Стандарту
15.1. У разі звернення особи з письмовою заявою (скаргою)  на дії працівників Державного департаменту СФД щодо недотримання Стандарту, Державний департамент СФД розглядає заяву (скаргу) в установленому законодавством порядку і повідомляє заявнику рішення Державного департаменту СФД, прийняте за результатами розгляду скарги.

15.2. Порядок подачі, реєстрації і розгляду скарг на недотримання стандарту здійснюється  відповідно до Законів України «Про звернення громадян» та «Про інформацію».

16. Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу.
Державний департамент СФД може за заявою одержувача адміністративної послуги виправити допущені технічні помилки у Свідоцтві.

Голова Державного департаменту

страхового фонду документації



В.Л.Степаненко
Додаток 1
до Стандарту надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів
Форма заяви на реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі потенційно небезпечних об’єктів
Державний департамент

страхового фонду документації

Надаємо для реєстрації у Державному реєстрі потенційно небезпечних об’єктів паспорт(а) ПНО ______________________________________________.

(назва обєкта)
Свідоцтво(а) про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі ПНО просимо надіслати на адресу:___________________________________________________

(поштова адреса)
підпис



П.І.Б.

МП
Додаток 2
до Стандарту надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів
 Форми паспортів ПНО

	Код
	Вид паспортів ПНО

	ПНО-01
	Підприємство

	ПНО-02
	Вугільна шахта

	ПНО-03
	Гідротехнічний об’єкт

	ПНО-04
	Кар’єр

	ПНО-05
	Автозаправна станція

	ПНО-06
	Сухопутний тунель

	ПНО-07
	Міст, віадук, шляхопровід

	ПНО-08
	Залізнична станція

	ПНО-09
	Магістральний трубопровід

	ПНО-9а
	Відгалуження від магістрального трубопроводу

	ПНО-10
	Родовище нафти, газу, конденсату

	ПНО-11
	Підземна станція метрополітену

	ПНО-12
	Тунель метрополітену


Додаток 3
до Стандарту надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів
Структура реєстраційного номера об’єкта у Державному реєстрі ПНО

ПНО-ХХ . ХХ . ХХХХ . ХХХХ

	
	
	
	
	порядковий номер ПНО у Державному реєстрі ПНО

	
	
	
	рік реєстрації

	
	
	код місцерозташування ПНО

	
	код паспорта ПНО


Характеристика елементів структури реєстраційного номера об’єкта у Державному реєстрі ПНО

1. Код паспорта ПНО наведено у додатку 2.
2. Код місцерозташування ПНО:
	Код
	Місцерозташування ПНО

	01
	Автономна Республіка Крим 

	05
	Вінницька область, місто Вінниця

	07
	Волинська область, місто Луцьк

	12
	Дніпропетровська область, місто Дніпропетровськ

	14
	Донецька область, місто Донецьк

	18
	Житомирська область, місто Житомир

	21
	Закарпатська область, місто Ужгород

	23
	Запорізька область, місто Запоріжжя

	26
	Івано-Франківська область, місто Івано-Франківськ

	32
	Київська область

	35
	Кіровоградська область, місто Кіровоград

	44
	Луганська область, місто Луганськ

	46
	Львівська область, місто Львів

	48
	Миколаївська область, місто Миколаїв

	51
	Одеська область, місто Одеса

	53
	Полтавська область, місто Полтава

	56
	Рівненська область, місто Рівне

	59
	Сумська область, місто Суми

	61
	Тернопільська область, місто Тернопіль

	63
	Харківська область, місто Харків

	65
	Херсонська область, місто Херсон

	68
	Хмельницька область, місто Хмельницький

	71
	Черкаська область, місто Черкаси

	73
	Чернівецька область, місто Чернівці

	74
	Чернігівська область, місто Чернігів

	80
	місто Київ

	85
	місто Севастополь


Примітка. Коди місцерозташування ПНО встановлені з використанням даних Класифікатора об’єктів адміністративно-територіального устрою України (ДК 014-97).

Додаток 4
до Стандарту надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі  потенційно небезпечних об’єктів
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Міністерство України 

з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту

 населення від наслідків  Чорнобильської катастрофи

 Державний департамент 

страхового фонду документації 

(Державний департамент СФД)

61157 м. Харків, вул. Жовтневої революції, 139, 

тел./факс (057) 712-30-58, 712-44-05 

www.mns.gov.ua/ddsfd                                                E-mail: ddsfd@kharkivoda.gov.ua; dsfd@mns.gov.ua
	



Свідоцтво про реєстрацію 
потенційно небезпечного об’єкта
	 

	(назва потенційно небезпечного об’єкта, його місцерозташування)

	 

	(адреса реєстранта)

внесено до Державного реєстру потенційно небезпечних об’єктів з присвоєнням йому реєстраційного номера



	ПНО-ХХ.ХХ.20ХХ.ХХХХХХХ



	Термін дії Свідоцтва:

з ХХ.ХХ.20ХХр. по ХХ.ХХ.20ХХр.


	(Перший) Заступник голови

Державного департаменту СФД
	
	П.І.Б.


М.П.






Прим.№__








ХХХХХХ









